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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕЖНЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2012                                                                   № 807
Об утверждении Административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг на территории Лежневского муниципального района Ивановской области» (в редакции постановлений от 27.08.2014 № 507, от 27.08.2014 № 508, от 15.01.2015 № 2, от 15.01.2015 № 3, от 06.02.2015 № 146, от 12.02.2015 № 153, от 23.03.2016 № 80, от 15.11.2016 № 408, от 30.01.2017 № 21, 01.02.2017 № 24, от 30.05.2017 № 335, от 10.07.2018 № 359)

          В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Администрация Лежневского муниципального района постановляет:
1. Утвердить административный регламент по предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (прилагается);
2. Утвердить административный регламент по предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (прилагается);
3. Установить, что Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг действуют только на территориях тех поселений Лежневского муниципального района с органами местного самоуправления которых заключены соглашения о передачи части полномочий в области градостроительной деятельности на уровень муниципального района.

Глава Администрации Лежневского 

муниципального района                                            О.С. Кузьмичева

	
	Утвержден

Постановлением Администрации 

Лежневского муниципального района

Ивановской области

от  29.12.2012г.    № 807

(в редакции постановлений от 27.08.2014 № 508, от  15.01.2015 № 2, от 06.02.2015 № 146,                                                                                                                                                                                                            

от 23.03.2016 № 80, от 15.11.2016 № 408, от 30.01.2017 № 21, 01.02.2017 № 24, от 30.05.2017 № 335, от 10.07.2018 № 359)                                                                                                                                             




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Лежневского муниципального района Ивановской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений
на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации на территории Лежневского муниципального района Ивановской области"

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации » (далее регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности Администрации Лежневского муниципального района, определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство (далее  муниципальная услуга).
1.2. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

- по письменным запросам;

- по телефону 8(49357) 2-11-56;

- по электронной почте;

- при личном обращении;

- на официальном  сайте Администрации Лежневского муниципального района Ивановской области (www.lezhnevo.ru).

 Прием при личном обращении осуществляется начальником Комитета, иным уполномоченным должностным лицом  Комитета.

В случае изменения режима работы Комитета  может быть установлен иной режим приема граждан.

        1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на строительство в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре Администрации Лежневского муниципального района (далее - Комитет). 
        Местонахождение  Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре Администрации Лежневского муниципального района: 155120, Ивановская область, Лежневский район, поселок Лежнево,  улица Октябрьская, д. 32, кабинет № 11.
Ответственный исполнитель  Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре осуществляет прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник:  8.00 - 17.00;

вторник:   8.00-17.00;

среда:  8.00-17.00;

четверг:  8.00-17.00;
(суббота, воскресенье - выходные дни).

Обеденный перерыв с 12.00-13.00.

Ответственным за исполнение муниципальной услуги является должностное лицо отдела – начальник Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре Администрации Лежневского муниципального района Ивановской области (далее - начальник Комитета).

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача застройщику (либо его представителю) (далее - Заявитель) разрешения на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа;

- продление срока действия разрешения на строительство либо отказ в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа;

- внесение изменений в разрешение на строительство либо отказ во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.

Отказ в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство) не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию с заявлением.          

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство составляет  семь рабочих дней с момента регистрации в Администрации Лежневского муниципального района заявления о выдаче разрешения на строительство;

- при направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента поступления материалов в Администрацию Лежневского муниципального района и соответствующей регистрации заявления;

- срок выполнения административной процедуры по продлению срока действия разрешения на строительство составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления о продлении срока действия разрешения на строительство;
 - срок выполнения административной процедуры по внесению изменений в разрешение на строительство составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о внесении изменений в разрешение на строительство.
2.5. Правовые основания исполнения муниципальной услуги на территории Лежневского муниципального района Ивановской области:

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации». Изменения, внесенные указанным Законом, вступили в силу со дня официального опубликования (опубликован в «Российской газете» - 30.07.2012 г.);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Изменения, внесенные указанным Законом, вступили в силу со дня официального опубликования (опубликован в «Российской газете» - 30.07.2012 г.);

- Закон Ивановской области от 14.07.2008 N 82-ОЗ "О градостроительной деятельности на территории Ивановской области". Изменения, внесенные Законом Ивановской области от 04.07.2012 № 53-ОЗ, вступили в силу через 10 дней после дня официального опубликования (опубликовано в «Собрании законодательства Ивановской области» - 17.07.2012);

- Федеральный закон от 02 мая 2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». Источник публикации Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015;
       - Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг». Изменения, внесенные Постановлением Правительства РФ от 03.12.2012 № 1254, вступили в силу по истечении 7 дней после дня официального опубликования (опубликовано в «Собрании законодательства» - 10.12.2012).

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для получения разрешения на строительство является подача Заявителем заявления (приложение №1 к административному регламенту) в Администрацию Лежневского муниципального района либо через многофункциональный центр. 

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным     внебюджетным     фондом     или     органом   местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
       г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения 
(технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения
 ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, запрашиваются органами, уполномоченными на выдачу разрешения на строительство (далее – уполномоченный орган), в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам органов, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 и 5 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

 Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

2.6.1. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление (приложение №9 к административному регламенту) в Администрацию Лежневского муниципального района либо через многофункциональный центр.

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:
        1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;
3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

    Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, запрашиваются органами, уполномоченными на выдачу разрешения на строительство, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

            Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

  2.6.2. Для продления срока действия разрешения на строительство застройщик подает заявление в Администрацию Лежневского муниципального района (приложение №2 к Административному регламенту), откорректированного в части сроков строительства (за исключением разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства).

Заявление о продлении срока разрешения на строительство (Приложение № 2 к Административному регламенту) застройщик подает не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) оригинал разрешения на строительство;

3) проект организации строительства, откорректированный в части сроков строительства, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (в случаях, предусмотренных действующим законодательством);

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса.

Документы, указанные пп. 2, 3, 4 пункта 2.6.2. Административного регламента, предоставляются Заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в пп. 1,  пункта 2.6.2. Административного регламента запрашиваются органом, уполномоченным на выдачу разрешения на строительство в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в органах местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в пп. 1,  пункта 2.6.2. Административного регламента направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

  2.6.3. Для внесения изменений в разрешение на строительство лица, указанные в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ направляет в Администрацию либо через многофункциональный центр уведомление, составленное по форме,  установленной Приложением №4, Приложением № 5 либо Приложением № 6 к Административному регламенту). Уведомление должно содержать реквизиты:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

Лица, указанные в частях 21.5 - 21.7 и 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка предоставить в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления, копии документов, предусмотренных подпунктами 1 - 4 пункта 2.6.3 настоящего регламента.

В случае, если документы, предусмотренные подпунктами 1 - 4 пункта 2.6.3 настоящего регламента, не представлены заявителем, уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления обязан запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления обязано представить лицо (физическое или юридическое), которое приобрело права на земельный участок.

         2.7. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, дается в случае:

- предоставления документов, не поддающихся прочтению;

- если в предоставленных документов некорректно указаны обязательные реквизиты. 

2.8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не устанавливаются.

Результатом предоставления муниципальной услуги является отказ в выдаче разрешения на строительство в следующих случаях:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6., 2.6.1. Административного регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории.

Результатом оказания муниципальной услуги является отказ в продлении срока действия разрешения на строительство в следующих случаях:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. Административного регламента;

- в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

Результатом оказания муниципальной услуги является отказ во внесении изменений в разрешение на строительство в следующих случаях:
1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктами 2.6., 2.6.1., 2.6.2,2.6.3. Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения на строительство).

2.9. Информацию о процедуре заявитель получает бесплатно. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на строительство предоставляется бесплатно.
2.10.  Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать  15 минут.
 2.11. Поступившее от заявителя или его представителя заявление о выдаче разрешения на строительство и прилагаемые к нему документы регистрируются в установленном порядке уполномоченным должностным лицом Администрации в день поступления заявления. Полномочия представителя должны быть оформлены надлежащим образом (документ, удостоверяющий личность, либо доверенность от заказчика). Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения Администрацией заявления о выдаче разрешения на строительство. В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта ее отправки лежит на Заявителе.

2.12. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, информационными стендами. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, органы местного самоуправления обеспечивают инвалидам:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования  средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 
услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них,  в том числе с использование кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;   допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

       2.13. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения инфомационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

       2.14. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о подготовке и выдаче разрешения на строительство – подготовка и выдача разрешения на строительство;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство -отказ  в выдаче разрешения на строительство с указанием причин такого отказа.

         2.15. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде через Единый и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы). 
 Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 2.6, 2.6.1. настоящего Регламента,  предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- заявление удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной    квалифицированной    электронной    подписью    правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
      2.15.1. В случае несоответствия поданного заявления требованиям, установленным федеральным законодательством и иными нормативными 
правовыми актами, а также выявления несоблюдения условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной, застройщику направляется уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа.
2.16 Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.


Предоставление муниципальной услуги  может осуществляться в многофункциональных центрах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами Лежневского муниципального района по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административной процедуры

3.1. Регламент  включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка зарегистрированных документов об оказании муниципальной услуги;

- выдача застройщику разрешения на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа;

- принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо отказ в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа;

- принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо отказ во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.

 
Блок-схема, описывающая последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении № 7 к  Административному регламенту.

Блок-схема, описывающая последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, приведена в приложении № 8 к  Административному регламенту.
    3.2. Прием и регистрация документов, и передача их на исполнение.
 Основанием для начала административной процедуры является подача в Администрацию Лежневского муниципального района либо через многофункциональный центр заявления с комплектом документов, предусмотренных пунктами 2.6. и 2.6.1. настоящего Административного регламента, Заявителем либо уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Прием документов осуществляется работником, ответственным за прием документов, поступающих на имя главы Лежневского муниципального района, в день поступления документов с последующим представлением главе Лежневского муниципального района для резолюции.
Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении главой Лежневского муниципального района, поступает на исполнение в Комитет.

Начальник комитета в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о выдаче разрешений на строительство и прилагаемых к нему документов определяет ответственного исполнителя и передает ему полученные материалы.
      3.3. Проверка зарегистрированных документов об оказании муниципальной услуги
 Ответственный исполнитель, которому дано поручение о рассмотрении представленных документов:

1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

        2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

По итогам рассмотрения документов  ответственный специалист Комитета оформляет разрешения на строительство по установленной форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» или готовит письменный отказ в выдаче  разрешения с указанием причин отказа;

3) Ответственный исполнитель Комитета направляет межведомственный запрос  о представлении необходимых документов и (или) информации только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. Направление межведомственного запроса о предоставлении необходимых документов и (или) информации для осуществления деятельности, не связанной с предоставлением услуг, не допускается, а должностные лица, направившие такой запрос, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ. Обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя на обработку его персональных данных в целях предоставления соответствующей муниципальной услуги. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

          В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Администрация Лежневского муниципального района, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного Кодекса РФ,  или  в   орган   исполнительной    власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

  Внесение изменений в разрешение на строительство производится путем выдачи нового разрешения на строительство (далее - новое разрешение на строительство), оформляемого в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, с проставлением отметки "взамен ранее выданного разрешения на строительство" и указанием даты и номера ранее выданного разрешения на строительство. 

  В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство Администрация  уведомляет о таком решении или таких изменениях:

1) федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено или в разрешение на строительство которого внесено изменение;

2) орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка, действие разрешения на строительство на котором прекращено или в разрешение на строительство на котором внесено изменение;

3) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на строительство.

 
3.4. Выдача застройщику разрешения на строительство либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги

Подготовленное разрешение на строительство либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Лежневского муниципального района и регистрируется в установленном порядке.

Заявителю лично вручается разрешение на строительство в количестве 2-х экземпляров. В журнале регистрации (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту)  разрешений на строительство заявитель либо его доверенное лицо ставит подпись о получении разрешения на строительство.
Разрешение на строительство может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.
Один экземпляр разрешения на строительство  остается в Комитете.
Ответственный исполнитель  Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре не позднее трех рабочих дней со дня подписания разрешения на строительство или письменного отказа в выдаче  такого разрешения с указанием причин отказа посредством телефонной связи уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги.
3.5. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство либо отказ в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа.

Подготовленное разрешение на строительство с продленным сроком действия либо отказ в продлении срока действия разрешения на строительство подписывается Главой Лежневского муниципального района в порядке и сроки, установленные Административным регламентом.

       
Заявителю лично вручается разрешение на строительство в количестве 2-х экземпляров. В журнале регистрации (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту)  выдачи разрешений на строительство заявитель либо его доверенное лицо ставит подпись о получении разрешения на строительство.

Разрешение на строительство с продленным сроком действия может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

Один экземпляр разрешения на строительство с продленным сроком действия остается в Комитете.

Ответственный исполнитель  Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре не позднее трех рабочих дней со дня подписания разрешения на строительство с продленным сроком действия или письменного отказа в выдаче  такого разрешения с указанием причин отказа посредством телефонной связи уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги.

3.6.  Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо отказ во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.

          Внесение изменений в разрешение на строительство производится путем выдачи нового разрешения на строительство с указанием даты и номера ранее выданного разрешения на строительство и подписывается Главой Лежневского муниципального района в порядке и сроки, установленные Административным регламентом.

          Заявителю лично вручается новое разрешение на строительство в количестве 2-х экземпляров. В журнале регистрации (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту)  выдачи разрешений на строительство заявитель либо его доверенное лицо ставит подпись о получении разрешения на строительство.

Новое разрешение на строительство может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

Один экземпляр нового разрешения на строительство остается в Комитете.

Ответственный исполнитель  Комитета по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре не позднее трех рабочих дней со дня подписания Нового разрешения на строительство или письменного отказа в выдаче  такого разрешения с указанием причин отказа посредством телефонной связи уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за совершением действий по исполнению муниципальной услуги, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется курирующим отдел заместителем Главы Лежневского муниципального района. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

 4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
 4.4. По результатам проведенных проверок, в случае  выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих»
5.1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента, письменно на имя Главы Лежневского муниципального района Ивановской области.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
      Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (в действующей редакции) (далее -Федеральный закон №210-ФЗ);
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
5.3. Органы местного самоуправления, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам является администрация Лежневского муниципального района, находящаяся по адресу: 155120, Ивановская область, Лежневский  район, п. Лежнево, ул. Октябрьская, д.32. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой к Главе Лежневского муниципального района Ивановской области (подается в произвольной форме). 

5.4.Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.4.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение: 

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого ранее решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах; 

- отказать в удовлетворении жалобы  с обоснованием причин отказа. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.

Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в установленные законодательством сроки, когда Заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.9.Получение информации и документов, необходимых для рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на стендах в здании, а также может быть сообщена Заявителю специалистами Комитета при личном контакте, почтовой, телефонной связью, посредством электронной почты.
                                                                                                                                        Приложение №1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом
 Российской Федерации»
Главе Лежневского муниципального района

Ивановской области

                                от Застройщика______________________________________

                                (фамилия, имя, отчество – для граждан, 

                                ___________________________________________________

              почтовый индекс и адрес) или полное наименование

                                        ___________________________________________________

организации - для юридических лиц                                                                                              

                                ___________________________________________________

                                                                                             почтовый индекс и адрес, телефон

Заявление о выдаче разрешения на строительство объекта

капитального строительства

В   соответствии   со  статьей  51  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации прошу выдать разрешение на

___________________________________________________________________________

(строительство, реконструкцию)

в полном объеме, по отдельным этапам ______________________________________

(ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование объекта согласно проекту)

по адресу: ________________________________________________________________

сроком на _______ месяца(ев).

	1
	Правоустанавливающие  документы  на  земельный участок
	Заполняется  при приеме  документов

	
	Договор аренды, зарегистрированный в   установленном порядке (номер и дата) 
	

	
	Свидетельство  о  государственной  регистрации  права   на   земельный   участок   или   другой   правоустанавливающий   документ (номер и дата) 
	Возможен запрос по СМЭВ

	2
	Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории
	

	3
	 Материалы, содержащиеся в проектной документации: 
	

	
	    Пояснительная записка  
	

	
	    Схема  планировочной  организации  земельного  участка, выполненная в соответствии с  градостроительным  планом   земельного  участка,   с   обозначением   места  размещения    объекта    капитального    строительства, подъездов  и  проходов  к  нему,  границ  зон  действия   публичных   сервитутов,    объектов    археологического   наследия    
	

	
	Схема планировочной  организации  земельного участка, подтверждающая  расположение   линейного   объекта   в       пределах  красных   линий,   утвержденных   в   составе   документации по планировке территории  применительно  к    линейным объектам  
	

	
	Схемы, отображающие архитектурные решения (фасады)
	

	
	Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей  инженерно-технического обеспечения с обозначением  мест   подключения   проектируемого    объекта    капитального  строительства    к     сетям     инженерно-технического   обеспечения  
	

	
	Проект организации строительства объекта  капитального    строительства
	

	
	Проект  организации  работ  по  сносу   или   демонтажу   объектов капитального строительства, их частей
	

	
	Перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса
	

	4
	   Положительное  заключение  государственной  экспертизы  проектной  документации   ___________________

(номер, дата  выдачи)

   Заключение  государственной  экспертизы  проектной  документации  отсутствует  на  основании

__________________________

(основание  отсутствия)             


	

	5
	Разрешение  на  отклонение  от  предельных  параметров  разрешенного  строительства, реконструкции
	

	6
	Согласие  всех  правообладателей  объекта  капитального  строительства, реконструкции 
	

	7
	Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	

	8
	Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.
	


Дополнительно представляю:

	1.
	Для юридического лица: Устав предприятия, реквизиты
	

	
	Для физического лица: Паспорт, дата выдачи, копия /с пропиской/
	

	
	
	

	2.
	Краткие проектные характеристики:

	
	общая площадь объекта капитального строительства (кв.м.)
	

	
	площадь земельного участка (кв.м.)
	

	
	количество этажей (шт.)
	

	
	высота здания, строения, сооружения (м.)
	

	
	строительный объем, в том числе подземной части (куб.м.)
	

	
	количество подземных этажей (шт.)
	

	
	площадь застройки (кв.м.)
	

	
	Вместимость (чел.)
	

	
	Иные показатели
	

	3.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	
	Категория (класс)
	

	
	Протяженность
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ)
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	

	
	Иные показатели
	

	
	
	

	
	
	


Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в администрацию Лежневского  муниципального района Ивановской области

Разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство прошу (нужное отметить галочкой):

- выслать почтой по адресу:____________________________________________________________

 - выдать на руки.  Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (7 рабочих дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу:

________________                _____________________________          _______________________

      (должность)                                         (подпись)                                                (Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.»
Приложение №2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом
 Российской Федерации»
Главе Лежневского муниципального 
района Ивановской области

Кузьмичевой О.С.                                                               
                                                                          от застройщика ______________________________________
                                                                                                   (наименование застройщика)                                                                               ______________________________________________________

                                                                                                 (фамилия, имя, отчество - для граждан,                                                                               ______________________________________________________

                                                                                       полное наименование организации – для юридических                                                                               ______________________________________________________

                                                                                                   лиц), его почтовый индекс и адрес)
Заявление
о продлении срока действия разрешения на строительство
Прошу продлить разрешение на строительство, реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

	от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 

	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом
 Российской Федерации»
Журнал регистрации разрешений на строительство и отказов

в выдаче разрешений на строительство
	N 
п/п
	N и дата   
регистрации 
заявления  
	Наименование  
объекта, адрес 
	Застройщик  
	N и дата  
выдачи   
документов 
	Должность, 
ФИО, подпись
заявителя  
и дата   
получения  
документов 

	   1
	             2
	                3
	              4
	            5
	            6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом
 Российской Федерации»
Главе Лежневского муниципального района

Ивановской области

                                Застройщика________________________________________

                                (фамилия, имя, отчество – для граждан, 

                                ___________________________________________________

              почтовый индекс и адрес) или полное наименование

                                        ___________________________________________________

организации - для юридических лиц                                                                                              

                                ___________________________________________________

                                                                                             почтовый индекс и адрес, телефон



Уведомление о переходе прав на земельные участки

В соответствии с частью 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации уведомляю Вас о приобретение прав на земельный участок с кадастровым номером   ______________, площадью  _____________, строительные работы на котором осуществляются на основании разрешения на строительство от ______№______________.
 
К уведомлению прилагаю следующие документы:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем уведомлении сведениями, сообщать в Администрацию

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.


Разрешение на строительство с внесенными в него изменениями либо мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство прошу (нужное отметить галочкой):


- выслать почтой по адресу: _______________________________________________

- выдать на руки. Выражаю своё согласие на то, что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (семь календарных дней с момента регистрации уведомления) я не явлюсь за документом лично, он будет выслан мне почтой по адресу: ____________________________________________________________________

Застройщик (лицо, действующее по доверенности, оформленной в соответствии с        действующим законодательством): _______________________________________________
                                                                                    ФИО – для физических лиц, ИП; должность, 

_____________________________________________________________________________________________

                                      ФИО руководителя, печать – для юридических лиц



___________________________                                                                             «____» __________20___г.
                  подпись
Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом
 Российской Федерации»
Главе Лежневского муниципального района

Ивановской области
                                Застройщика________________________________________

                                (фамилия, имя, отчество – для граждан, 

                                ___________________________________________________

              почтовый индекс и адрес) или полное наименование

                                        ___________________________________________________

организации - для юридических лиц                                                                                              

                                ___________________________________________________

                                                                                             почтовый индекс и адрес, телефон



Уведомление об образовании земельного участка

           В соответствии с частью 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации уведомляю Вас об образовании земельного участка с кадастровым номером   ______________, площадью  _____________ путем объединения земельных участков с кадастровыми номерами_______________________________________________________, площадью соответственно____________________________________.

            Выражаю свое намерение осуществлять на образованном земельном участке строительные работы на условиях, содержащихся в разрешении на строительство от _______№__________________.
 
К уведомлению прилагаю следующие документы:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем уведомлении сведениями, сообщать в Администрацию

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.


Разрешение на строительство с внесенными в него изменениями либо мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство прошу (нужное отметить галочкой):


- выслать почтой по адресу: _______________________________________________

- выдать на руки. Выражаю своё согласие на то, что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 рабочих дней с момента регистрации уведомления) я не явлюсь за документом лично, он будет выслан мне почтой по адресу: ____________________________________________________________________

Застройщик (лицо, действующее по доверенности, оформленной в соответствии с        действующим законодательством): _______________________________________________
                                                                                    ФИО – для физических лиц, ИП; должность, 

_____________________________________________________________________________________________

                                      ФИО руководителя, печать – для юридических лиц



___________________________                                                                             «____» __________20___г.
                  подпись

Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом
 Российской Федерации»
Главе Лежневского муниципального района

Ивановской области
                                Застройщика________________________________________

                                (фамилия, имя, отчество – для граждан, 

                                ___________________________________________________

              почтовый индекс и адрес) или полное наименование

                                        ___________________________________________________

организации - для юридических лиц                                                                                              

                                ___________________________________________________

                                                   почтовый индекс и адрес, телефон


Уведомление об образовании земельного участка
           В соответствии с частью 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации уведомляю Вас об образовании земельных участков с кадастровыми номерами   ________________________________________________, площадью  ___________________ путем раздела (перераспределения) земельных участков, выдела из земельных участков с 

ненужное зачеркнуть

кадастровыми номерами_______________________________________________________, площадью ___________________________________.

            Выражаю свое намерение осуществлять на образованных земельных участках строительные работы на условиях, содержащихся в разрешении на строительство от _______№__________________.
            Согласно части т21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ на образованный земельный участок получен градостроительный план земельного участка от ___________________________№__________________, выданный_____________________

_____________________________________________________________________________
 
К уведомлению прилагаю следующие документы:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем уведомлении сведениями, сообщать в Администрацию

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.


Разрешение на строительство с внесенными в него изменениями либо мотивированный отказ во внесении изменений в разрешение на строительство прошу (нужное отметить галочкой):


- выслать почтой по адресу: _______________________________________________

- выдать на руки. Выражаю своё согласие на то, что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (10 рабочих дней с момента регистрации уведомления) я не явлюсь за документом лично, он будет выслан мне почтой по адресу: ____________________________________________________________________

Застройщик (лицо, действующее по доверенности, оформленной в соответствии с        действующим законодательством): _______________________________________________
                                                                                    ФИО – для физических лиц, ИП; должность, 

_____________________________________________________________________________________________

                                      ФИО руководителя, печать – для юридических лиц



___________________________                                                                             «____» __________20___г.
                  подпись

Приложение № 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на строительство

 в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации» 
БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги
[image: image2.png]






              Соответствует                                    Не соответствует


	Поступление документов по межведомственному запросу



                

                                                   Нет
	Предоставлены

	Уведомление заявителю о необходимости  предоставить документы


                  Да                          
	Подготовка разрешения на строительство (проставление отметки о продлении срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство), подписание и регистрация документа. Выдача документа


                                                       Не предоставлены
                         
Приложение № 8 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на строительство

 в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации» 
БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги в электронном виде




              Соответствует                                    Не соответствует


	Поступление документов по межведомственному запросу



                

                                                   Нет
	Предоставлены

	Уведомление  заявителю о необходимости  предоставить документы


                  Да                          
	Подготовка разрешения на строительство (проставление отметки о продлении срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство), подписание и регистрация документа. Выдача документа


                                                       Не предоставлены
                         
Приложение №9

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на строительство

в случаях, предусмотренных Градостроительным 

кодексом Российской Федерации на территории Лежневского 

муниципального района Ивановской области»

Главе Лежневского муниципального района

Ивановской области

                                от Застройщика______________________________________

                                (фамилия, имя, отчество – для граждан, 

                                ___________________________________________________

              почтовый индекс и адрес) или полное наименование

                                        ___________________________________________________

организации - для юридических лиц                                                                                              

                                ___________________________________________________

                                                                                             почтовый индекс и адрес, телефон                                           

Заявление о выдаче разрешения на строительство на объект индивидуального

жилищного строительства

В   соответствии   со  статьей  51  Градостроительного  кодекса  Российской

Федерации прошу выдать разрешение на

___________________________________________________________________________

                      (строительство, реконструкцию)

индивидуального жилого дома по

адресу: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     К заявлению прилагаются:

	1
	Правоустанавливающие  документы  на  земельный участок
	Заполняется  при приеме  документов

	
	Договор аренды, зарегистрированный в   установленном порядке (номер и дата) 
	

	
	Свидетельство  о  государственной  регистрации  права   на   земельный   участок   или   другой   правоустанавливающий   документ (номер и дата) 
	Возможен запрос по СМЭВ

	2
	 Градостроительный план земельного участка 
	

	3
	Схема  планировочной  организации  земельного  участка, с   обозначением   места  размещения    объекта    индивидуального  жилищного  строительства      
	

	
	
	


	Краткие характеристики объекта

	N п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Показатели

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м
	

	2
	Площадь земельного участка
	кв. м
	

	3
	Количество этажей
	шт.
	

	4
	Высота индивидуального жилого дома
	м.
	

	5
	Строительный объем объекта
	куб. м
	

	
	в том числе: подземной части
	куб. м
	


Разрешение на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство прошу (нужное отметить галочкой):

- выслать почтой по адресу:____________________________________________________________

 - выдать на руки.  Выражаю свое согласие на то,   что в случае если в течение трех дней с момента истечения срока предоставления услуги (7 рабочих дней с момента регистрации заявления),  я не явлюсь за разрешением лично, оно будет выслано мне почтой по адресу:

___________________________                ______________________________________________         

                (подпись)                                                                               (Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	Утвержден

Постановлением Администрации 

Лежневского муниципального района

Ивановской области от  29.12.2012 г.    № 807 (в редакции Постановлений от 27.08.2014  № 507, от  15.01.2015 № 3, от 12.02.2015 №153,от 23.03.2016 № 80, от 15.11.2016 № 408, 01.02.2017 № 24, от 30.05.2017 № 335, от 10.07.2018 № 359)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Лежневского муниципального района Ивановской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации на территории Лежневского муниципального района Ивановской области» 
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию  в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации» (далее регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности Администрации Лежневского муниципального района, определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее  муниципальная услуга) на территории Лежневского муниципального района Ивановской области.

1.2. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

- по письменным запросам;

- по телефону 8(49357) 2-11-56;

- по электронной почте;

- при личном обращении;

- на официальном  сайте Администрации Лежневского муниципального района Ивановской области (www.lezhnevo.ru).

 Прием при личном обращении осуществляется начальником Комитета  по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре, иным уполномоченным должностным лицом Комитета.

В случае изменения режима работы Комитета  может быть установлен иной режим приема граждан.

 1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию  в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом  по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре Администрации Лежневского муниципального района (далее - Комитет).

Местонахождение  Комитета  по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре Администрации Лежневского муниципального района: 155120, Ивановская область, Лежневский район, поселок Лежнево,  улица Октябрьская, д. 32, кабинет № 11.

Ответственный исполнитель Комитета  по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре осуществляет прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник:  8.00 - 17.00;

вторник:   8.00 - 17.00;

среда:  8.00 - 17.00;

четверг:  8.00 - 17.00;

пятница: 8.00 – 15.00;

(суббота, воскресенье - выходные дни).

Обеденный перерыв с 12.00-13.00.

Ответственным за исполнение муниципальной услуги является должностное лицо отдела – начальник Комитета  по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре Администрации Лежневского муниципального района Ивановской области (далее - начальник Комитета).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги  является:

- выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию составляет  семь рабочих дней с момента регистрации в Администрации Лежневского муниципального района заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- при направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента поступления материалов в Администрацию Лежневского муниципального района и соответствующей регистрации заявления.

2.5. Правовые основания исполнения муниципальной услуги на территории Лежневского муниципального района Ивановской области:

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон Ивановской области от 14.07.2008 N 82-ОЗ "О градостроительной деятельности на территории Ивановской области";

- Федеральный закон от 02 мая 2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». Источник публикации Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги.
  Основанием для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является подача Заявителем заявления (приложение №1 к административному регламенту) в Администрацию Лежневского муниципального района либо через многофункциональный центр. 

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
11) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона «О кадастровой деятельности».

Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.6 настоящего Административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 пункта 2.6. Административного регламента, запрашиваются органами, уполномоченными на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - уполномоченный орган), в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

 Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.6. Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные  находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются уполномоченным органом,  в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

2.7. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, дается в случае:
- предоставления документов, не поддающих прочтению;

- если в предоставленных документов некорректно указаны обязательные реквизиты. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию:

2.8.1. 1) отсутствие указанных в пункте 2.6.  Регламента документов;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

2.8.2. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.6. Регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.9. Информацию о процедуре заявитель получает бесплатно. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется бесплатно.
2.10.  Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать  15 минут.
 2.11. Поступившее от заявителя или его представителя заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемые к нему документы регистрируются в установленном порядке, уполномоченным должностным лицом Администрации в день поступления заявления. Полномочия представителя должны быть оформлены надлежащим образом (документ, удостоверяющий личность, либо доверенность от заказчика). Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения Администрацией заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта ее отправки лежит на Заявителе.
2.12. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, информационными стендами. 

В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, органы местного самоуправления обеспечивают инвалидам:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования  средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 

услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них,  в том числе с использование кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;   допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
       2.13. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.
       2.14. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – отказ  в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа.
      2.15. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде через Единый и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее – Порталы). 
 Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента,  предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- запрос удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной    квалифицированной   электронной    подписью    правомочного 

должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

         - иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
 
2.15.1. В случае несоответствия поданного заявления требованиям, установленным федеральным законодательством и иными нормативными правовыми актами, а также выявления несоблюдения условий признания усиленной квалифицированной электронной подписи действительной, застройщику направляется уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа.
2.16 Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

Предоставление муниципальной услуги  может осуществляться в многофункциональных центрах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами Лежневского муниципального района по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административной процедуры

    3.1. Регламент  включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка зарегистрированных документов об оказании муниципальной услуги;

- подготовка и выдача застройщику разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в выдаче такого разрешения.

Блок-схема, описывающая последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении № 3 к  Административному регламенту.

Блок-схема, описывающая последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, приведена в приложении № 4 к  Административному регламенту.

     3.2. Прием и регистрация документов, и передача их на исполнение.

      Основанием для начала административной процедуры является подача в Администрацию Лежневского муниципального района либо через многофункциональный центр заявления с комплектом документов, предусмотренных пунктами 2.6. настоящего Административного регламента, 

Заявителем либо уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Прием документов осуществляется работником, ответственным за прием документов, поступающих на имя главы Лежневского муниципального района, в день поступления документов с последующим представлением главе Лежневского муниципального района для резолюции.

Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении главой Лежневского муниципального района, поступает на исполнение в Отдел.

        Начальник комитета в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов определяет ответственного исполнителя и передает ему полученные материалы.
      3.3. Проверка зарегистрированных документов об оказании муниципальной услуги

Ответственный исполнитель Комитета направляет межведомственный запрос о представлении необходимых документов и (или) информации только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. Направление межведомственного запроса о предоставлении необходимых документов и (или) информации для осуществления деятельности, не связанной с предоставлением услуг, не допускается, а должностные лица, направившие такой запрос, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ. Обращение заявителя в Комитет о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя на обработку его персональных данных в целях предоставления соответствующей муниципальной услуги. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Уполномоченный орган  выдавший разрешение на строительство, в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязан обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

           По итогам рассмотрения документов  ответственный специалист Комитета оформляет разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по установленной форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» или готовит письменный отказ в выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.
     3.4. Выдача застройщику разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги

Подготовленное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Лежневского муниципального района и регистрируется в установленном порядке.

Заявителю лично вручается разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в количестве 2-х экземпляров. В журнале регистрации (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту)  разрешений на ввод объекта в эксплуатацию заявитель либо его доверенное лицо ставит подпись о получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

Один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  остается в Комитете.

Ответственный исполнитель Комитета  по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами и архитектуре не позднее трех рабочих дней со дня подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письменного отказа в выдаче  такого разрешения с указанием причин  посредством телефонной связи уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги.

 В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Комитет направляет копию такого разрешения в федеральный

 орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Федеральную службу по экологическому, технологическому и атомному надзору), в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Службу государственного строительного надзора Ивановской области), в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства, а также в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области ( Управление Росреестра).
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

    Текущий контроль за совершением действий по исполнению муниципальной услуги, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется курирующим отдел заместителем Главы Администрации Лежневского муниципального района. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

 По результатам проведенных проверок, в случае  выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

  V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих»
5.1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента, письменно на имя Главы Лежневского муниципального района Ивановской области.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
      Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (в действующей редакции) (далее -Федеральный закон №210-ФЗ);
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
5.3. Органы местного самоуправления, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам является администрация Лежневского муниципального района, находящаяся по адресу: 155120, Ивановская область, Лежневский  район, п. Лежнево, ул. Октябрьская, д.32. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой к Главе Лежневского муниципального района Ивановской области (подается в произвольной форме). 

5.4.Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.4.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение: 

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого ранее решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах; 

- отказать в удовлетворении жалобы  с обоснованием причин отказа. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в установленные законодательством сроки, когда Заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.9.Получение информации и документов, необходимых для рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на стендах в здании, а также может быть сообщена Заявителю специалистами Комитета при личном контакте, почтовой, телефонной связью, посредством электронной почты.
Приложение №1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом
 Российской Федерации»
Главе Лежневского муниципального 
района Ивановской области

                                                                  от застройщика ______________________________________
                                                                                                   (наименование застройщика)                                                                               ______________________________________________________

                                                                                                 (фамилия, имя, отчество - для граждан,                                                                               ______________________________________________________

                                                                                   полное наименование организации – для юридических                                                                               ______________________________________________________

                                                                                                   лиц), его почтовый индекс и адрес)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию  

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

муниципального района, округа, поселения или строительный адрес)

Претензий к генеральному подрядчику и другим участникам строительства, наладки, пуска и приемки объекта у застройщика нет.

Приложение:  

(документы, необходимые для получения

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в 2 экз.)

	
	на
	
	листах


Застройщик  

(должность)

	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение N 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений

на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации»
Журнал регистрации

разрешений на ввод объектов в эксплуатацию,

отказов в выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	N 
п/п
	N и дата   
регистрации 
заявления  
	Наименование  
объекта, адрес
	       Застройщик  
	N и дата  
выдачи   
документов
	Должность, 
ФИО, подпись
заявителя  
и дата   
получения  
документов

	   1
	             2
	                       3
	           4
	             5
	                         6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

 в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации» 
БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги




              Соответствует                                    Не соответствует


	Поступление документов по межведомственному запросу



                

                                                   Нет
	Предоставлены

	Уведомление заявителю о необходимости  предоставить документы


                  Да                          
	Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписание и регистрация документа. Выдача документа.


                                                     Не предоставлены
                         
Приложение № 4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

 в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации» 
БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги в электронном виде




                Соответствует                                    Не соответствует


	Поступление документов по межведомственному запросу



                

                                                   Нет
	Предоставлены

	Уведомление  заявителю о необходимости  предоставить документы


                  Да                          
	Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписание и регистрация документа. Выдача документа


                                                       Не предоставлены
                         
Прием �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=41014335247BCBF6967ECD1F957FE583AB1BAB474CF30C06E2983B0F2C9EA99EE90B4683D157E6BA2A047CmDz7F"�заявления� с пакетом необходимых    документов (по почте, лично) и его регистрация





Прием �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=41014335247BCBF6967ECD1F957FE583AB1BAB474CF30C06E2983B0F2C9EA99EE90B4683D157E6BA2A047CmDz7F"�заявления� с пакетом необходимых    документов через «МФЦ» и его регистрация





Рассмотрение заявления и пакета прилагаемых документов на предмет соответствия федеральному законодательству





Запрос  в  соответствующие  органы о предоставлении документов,  которые должны предоставляться по каналам  межведомственного взаимодействия, в течение 2 рабочих дней





Письменное уведомление об отказе в приеме документов





Подготовка письма заявителю об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа. Регистрация и выдача документа.








Получение заявления с пакетом необходимых документов и его регистрация





Рассмотрение заявления и пакета прилагаемых документов на предмет соответствия федеральному законодательству





Запрос  в  соответствующие  органы о предоставлении документов,  которые должны предоставляться по каналам  межведомственного взаимодействия, в течение 2 рабочих дней





Письменное уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа





Подготовка письма заявителю об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа. Регистрация и выдача документа.








Прием �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=41014335247BCBF6967ECD1F957FE583AB1BAB474CF30C06E2983B0F2C9EA99EE90B4683D157E6BA2A047CmDz7F"�заявления� с пакетом необходимых    документов (по почте, лично) и его регистрация





Прием �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=41014335247BCBF6967ECD1F957FE583AB1BAB474CF30C06E2983B0F2C9EA99EE90B4683D157E6BA2A047CmDz7F"�заявления� с пакетом необходимых    документов через «МФЦ» и его регистрация





Рассмотрение заявления и пакета прилагаемых документов на предмет соответствия федеральному законодательству





Запрос  в  соответствующие  органы о предоставлении документов,  которые должны предоставляться по каналам  межведомственного взаимодействия, в течение 2 рабочих дней





Письменное уведомление об отказе в приеме документов





Подготовка письма заявителю об отказе в выдаче разрешения на строительство (в продлении срока действия разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство) с указанием причин такого отказа. Регистрация и выдача документа.








Получение заявления с пакетом необходимых документов и его регистрация





Рассмотрение заявления и пакета прилагаемых документов на предмет соответствия федеральному законодательству





Запрос  в  соответствующие  органы о предоставлении документов,  которые должны предоставляться по каналам  межведомственного взаимодействия, в течение 2 рабочих дней





Письменное уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин такого отказа





Подготовка письма заявителю об отказе в выдаче разрешения на строительство (в продлении срока действия разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство) с указанием причин такого отказа. Регистрация и выдача документа.











