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     АКТ

проверки целевого и эффективного использования 
бюджетных средств   в Администрации Лежневского сельского  поселения Лежневского муниципального района Ивановской области

за 2018 год   
27.09.2019 г.
п. Лежнево                                                                                                                        
В соответствии с утвержденным планом проведения проверок на 2019 год (утвержден Приказом финансового отдела Администрации Лежневского муниципального района № 39 от 07.08.2019г.), на основании Приказа финансового отдела Администрации Лежневского муниципального района №43  от 29.08.2019г. главным  специалистом финансового отдела Мольковой О.Л. проведена плановая проверка целевого и эффективного использования бюджетных средств в Администрации Лежневского сельского поселения Лежневского  муниципального района Ивановской области.

Проверяемый период: 2018 год.

Срок проведения проверки: с 09.09.2019г. по 27.09.2019г.
I. Общие сведения о проверяемой организации
Полное наименование проверяемой организации: Администрация Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области (далее -  Администрация).

Юридический адрес: 155120, Ивановская область, Лежневский район, 
п.Ухтохма, ул.Московская д. 7.
Право первой подписи на момент проверки и в проверяемом периоде имеет глава Администрации  Малышев Виктор Александрович. 

Право второй подписи на момент проверки и в проверяемом периоде имеет Главный бухгалтер Егорова Евгения Владимировна.
Основной государственный регистрационный номер (ОГРН) – 1163702051930.
Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) – 3711042645, с кодом причины постановки на учет (КПП) - 371101001.

Общероссийский классификатор органов государственной власти и управления (ОКОГУ): 3300500 – местные администрации (исполнительно-распорядительные органы) сельских поселений.
Общероссийский классификатор форм собственности (ОКФС): 14 – муниципальная собственность.
Общероссийский классификатор организационно-правовых форм
(ОКОПФ): 81 – учреждения.

ОКАТО - 24214830000, ОКТМО – 24614430, БИК – 042406001. 
В своей деятельности Администрация  руководствуется  Конституцией РФ, Федеральным законом от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента РФ, Правительства РФ, законами Ивановской области, Уставом Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области принятого решением Совета Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области от 29.10.2015 № 17 (зарегистрирован 01.12.2015г. № RU375153092015001  Управлением Министерства юстиции РФ по Ивановской области,  с внесенными изменениями в устав зарегистрированными 23.05.2019г. № RU375153092015001 Управлением Министерства юстиции РФ по Ивановской области),  другими нормативно-правовыми актами, действующими на территории Российской Федерации, Ивановской области, Лежневского муниципального района.
Администрация является муниципальным образованием, расположенным на территории Лежневского муниципального района Ивановской области.

К Лежневскому сельскому поселению относятся населенные пункты д.Крутово, д.Перепечино, д.Дюпово, д.Сабуриха, д.Щипоусиха, д.Гулиха, д.Стояково, д.Плясуниха, д.Кузьмаденье, д.Яфаново, д.Почевино, д.Анисимово, д.Деревеньки, д.Марково, д.Гомыленки, д.Мальчиха, с.Маслово, д.Яковлево, д.Дориха, д.Симониха, д.Шашмурка, д.Курилиха, д.Великодворское, д.Козино, д.Увальево, д.Кудреватик, д.Бушманово, д.Лежневская Роща, д.Грузниха, д.Аржаново, д.Болгово Малое, д.Болгово Большое, д.Телегино, д.Клементьево,с.Ухтохма, д.Афанасово,с.Смердово, д.Княжево, д.Высоково, д.Медведково, д.Кунеевка, с. Воскресенское, д.Барсково, д.Белавино, д.Быковка, д.Волково, д.Елхово, д.Калинино, д.Колышкино, д .Павелково, д.Петровское, д.Чистополье, д.Яманово, д.Башмаки, д.Булатцево, д.Вахнеево, д.Волотово, д.Жуковицы, д.Лопатино, д.Михеевское, д.Мостовое, д.Мощенки, д.Подраменово, д.Помчиха, д.Растилково Большое, д.Растилково Малое, д.Романки, д.Стрекалово, д. Трубецкая дача, д.Шпариха, д.Щапово, д.Пещериха, д.Развалиха, д.Самушино, д.Станки, д.Стафурово  общая численность населения в поселении по выше перечисленным населенным пунктам составила:
- на 1 января 2017 года 2960 человек;

- на 1 января 2018 года 2959 человек.
Штатное расписание аппарата управления администрации утверждается распоряжением Администрации Лежневского сельского поселения, на основе структуры администрации, исходя из расходов на содержание администрации, предусмотренных бюджетом Лежневского сельского поселения.
Штатное расписание аппарата управления администрации на 2018 год 
 утверждено распоряжением Администрации Лежневского сельского поселения №2-лс от 09.01.2018г.,  с внесением изменений  №13-лс от 27.02.2018г., №24-лс от 27.04.2018г.
Глава Лежневского сельского поселения назначает и увольняет работников администрации, осуществляет иные полномочия в отношении работников администрации в соответствии с федеральным и областным законодательством о муниципальной службе и трудовым законодательством.
 Администрация обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс, расчетные и иные счета в банках, гербовую печать установленного образца и необходимые для осуществления своей деятельности  штампы и бланки со своим полным наименованием.
К компетенции Администрации относится:
- обеспечение исполнения решений, органов местного самоуправления сельского поселения по реализации вопросов местного значения;

- внесение предложений по проектам планов и программ социально-экономического развития территории, а также по проектам планов предприятий и организаций, расположенных на территории Лежневского сельского поселения, по вопросам, связанным с удовлетворением потребностей населения, с экономическим и социальным развитием территории;
- владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом, закрепленным за ним на праве собственного управления в пределах действующего законодательства РФ;

- содействование создания на территории Лежневского сельского поселения предприятий различных организационно-правовых форм собственности, занятых обслуживанием населения;

- выдача гражданам различных справок, предусмотренных законодательством РФ;
- исполнение полномочий в соответствии со ст.14 №131- ФЗ;

- ведение первичного воинского учета.

Для осуществления своей деятельности в проверяемом периоде в Лежневском отделении Управления Федерального казначейства по Ивановской области открыты лицевые счета:
- 03333204490 – по учету средств местного бюджета  на расходы Администрации;
- 04333204490 – администратора доходов по учету средств местного бюджета;

- 05333204490 – средства во временном распоряжении (транзитный по аукционам, в конце года закрывают).
В ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области открыты расчетные счета бюджета Лежневского сельского поселения:
03-40204810700000000141– расходный;
04-40101810700000010001– доходный;
05-40302810700003000105 - для внесения залоговых средств.
В ходе проверки установлено следующее:
Наиболее экономически значимым предприятием, осуществляющим деятельность  на территории поселения, являются:
- ООО «Автопластик-1», ООО «Пластформ», ООО «Формпласт»,  ООО «ДСУ-1». 

В основу формирования доходной части бюджета администрации положены показатели прогноза социально-экономического развития территории, основные направления бюджетной и налоговой политики и оценка поступлений доходных источников в предшествующем году.

Источником формирования местного бюджета являются:

- НДФЛ;
- налог на имущество;

 - земельный налог;
- доходы в виде арендной платы на земельные участки и имущество;
- доходы от реализации иного имущества находящегося в собственности поселения.
- дотация на выравнивание бюджетной обеспеченности;
- субсидия на софинансирование расходов связанных с поэтапным доведением средней заработной платы работников культуры;
- субвенция на осуществление воинского учета.

Бюджет поселения на 2018 год утвержден решением Совета  Лежневского сельского поселения от 21.12.2017г. №55 «О бюджете Лежневского сельского поселения на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов».
Бюджет поселения на 2018 год был утвержден по:

- доходам в сумме – 12 223 955,0 руб. (в т.ч.  безвозмездные поступления в сумме –7 093 861,0 руб.);

- по расходам в сумме – 12 223 955,0 тыс. руб., 
- дефицит бюджета составил – 0,0  руб.
В течение года решениями Совета Лежневского сельского поселения в бюджет было внесено 9 изменений. С учетом изменений доходная и расходная части  увеличены  на 7 177 904,72  руб. и 7 692 206,80 руб. соответственно,  в итоге:
- доходы  составили – 19 401 859,72 руб. (в т.ч.  безвозмездные поступления в сумме – 12 616 817,87 руб.);

- расходы составили – 19 916 161,80 руб.;

- дефицит бюджета составил – 514 302,08 руб.
В соответствии с (ф.0503117) «Отчета об исполнении бюджета» на 1 января 2019г. исполнено бюджетных назначений:

- по доходам  в сумме – 19 401 859,72 руб., неисполнение составило – 

647 862,80 руб.;

- по расходам в сумме – 19 916 161,80 руб., неисполнение составило –  

645 986,48 руб.
Главным распорядителем бюджетных средств в проверяемом периоде является Администрация Лежневского сельского поселения.

Остатки денежных средств по расчетному счету Администрации  составляют:

- по состоянию на 01.01.2018 года – 1 516 181,05 руб.; 

- по состоянию на 31.12.2018 года -  1 001 878,97руб.
По состоянию на 31.12.2018 года  дебиторская задолженность– 1 251,00 руб. 
По состоянию на 31.12.2016 года  кредиторская задолженность – отсутствует.
Администрация поселения распоряжается имуществом путем его продажи. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящееся в муниципальной собственности поселения осуществляет администрация поселения.
Согласно решения №59 от 25.12.2007г. «О принятии имущества от Лежневского муниципального района» в администрации ведется реестр по учету муниципального имущества в электронной форме.
Бюджетный учет операций с бюджетными средствами в Администрации осуществлялся в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте», приказом Минфина Российской Федерации от  01.12.2010 № 157н  «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов  местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и  инструкции по его применению», приказом Минфина Российской Федерации от  06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета» и Инструкция по его применению. Составление отчетности осуществлялось в соответствии с Инструкцией о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н.
Учетная политика администрации Лежневского сельского поселения утверждена распоряжением Администрации  Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области « Об утверждении учетной политики» №6  от 06.02.2018г.,  с внесением изменений Распоряжение Администрации Лежневского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в распоряжение Администрации Лежневского сельского поселения от 06.02.2018 №6 «Об утверждении учетной политики»» №18 от 01.03.2018г.
Предоставление субсидий и субвенций Лежневскому сельскому поселению в проверяемом периоде  осуществлялось из средств областного бюджета в соответствии с Законом Ивановской области от 11.12.2017 №96-ОЗ «Об областном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годы» (далее – Закон № 96-ОЗ от 11.12.2017г.) и сводными бюджетными росписями областного бюджета в пределах лимитов бюджетных обязательств в разрезе классификации расходов бюджетов и статей, подстатей классификации операций сектора государственного управления  бюджетной классификации РФ.
II. Исполнение бюджета в части субсидий и субвенций из областного бюджета в соответствии с Законом № 96-ОЗ от 11.12.2017г.
Предоставление субсидий и субвенций Лежневскому сельскому поселению в проверяемом периоде  осуществлялось из средств областного бюджета в соответствии с Законом Ивановской области от 11.12.2017 N 96-ОЗ «Об областном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов» и сводными бюджетными росписями в пределах лимитов бюджетных обязательств в разрезе классификации расходов бюджетов и статей, подстатей классификации операций сектора государственного управления  бюджетной классификации РФ.  В соответствии с уведомлениями по расчетам между бюджетами, и  отчетом об исполнении бюджета формы 0503117 за 2018 год Лежневскому сельскому поселению:

- утверждено бюджетных назначений в части субсидий и субвенций из средств областного бюджета в сумме – 688 680,00  рублей;

- исполнение бюджета в части субсидий и субвенций из средств областного бюджета в сумме - 688 680,00 рублей.
- неисполненные назначения составили – 0,00 руб.
          1.  Проверка использования субсидии, связанной  с поэтапным доведением средней заработной  платы работников культуры муниципальных  учреждений культуры Ивановской области до средней заработной платы в Ивановской области
В соответствии с Законом  № 96-ОЗ от 11.12.17г., на основании постановления Правительства Ивановской области от 06.12.2017г. № 455-п «Об утверждении государственной программы Ивановской области «Развитие культуры и туризма в Ивановской области» из областного бюджета в доход бюджета Лежневского сельского поселения от Департамента культуры и туризма Ивановской области поступила субсидия, на софинансирование расходов, связанных  с поэтапным доведением средней заработной платы работникам культуры муниципальных учреждений культуры Ивановской области до средней заработной платы в Ивановской области  в 2018 году в сумме 506 662,00 рубля.
Между Департаментом культуры и туризма Ивановской области и Лежневским сельским поселением Лежневского муниципального района Ивановской области заключено Соглашение №135 от 19.02.2018г. «О предоставлении субсидии из областного бюджета на софинансирование расходов, связанных с поэтапным доведением средней заработной платы работникам культуры муниципальных учреждений культуры Ивановской области до средней заработной платы в Ивановской области в 2018 году» (далее Соглашение №135 от 19.02.2018г.);  Дополнительное Соглашение № 135/1 от 25.05.2018г. к Соглашению № 135 от 19.02.2018г. (далее Соглашение №135/1 от 25.05.2018г.)   -   по предоставлению и расходованию данной субсидии.
Администрацией Лежневского сельского поселения разработан Порядок расходования субсидии бюджетом Лежневского сельского поселения на софинансирование расходов, связанных с поэтапным доведением средней заработной платы работникам культуры Лежневского сельского поселения до средней заработной платы в Ивановской области, утвержденный постановлением администрации Лежневского сельского поселения от 04.03.2013 года № 49, с внесенными в него изменениями №281 от 16.10.2015г., №424 от 08.09.2016г.
Объем бюджетных ассигнований, предусмотренный в бюджете Лежневского сельского поселения на финансовое обеспечение расходных обязательств муниципального образования на расходы связанные с  поэтапным доведением средней заработной платы работникам культуры муниципальных учреждений культуры Ивановской области до средней заработной платы в Ивановской области,  в 2018 году составляет 5120,0 рублей, что подтверждено Выпиской из бюджета Лежневского  сельского поселения на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов, утвержденного Решением Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области № 55 от 21.122017г.,  и  что соответствует пункту 3 подпункта 3.2  Соглашения №135/1 от 25.05.2018г.  

  Учреждением культуры  Лежневского сельского поселения, которым предоставляется субсидия на софинансирование расходных обязательств, связанных с поэтапным доведением средней заработной платы работникам культуры муниципальных учреждений культуры в 2018 году является МКУ «Социально - культурное объединение Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области». Даная субсидия    предназначена для  достижения уровня средней заработной платы работников учреждений культуры Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области в 2018 году в размере 21 478,90 рублей (пункта 2 подпункт 2.2 Соглашения №135 от 19.02.2018г.).
Согласно расходных расписаний (формы 0531722) от главного распорядителя Администрации Лежневского сельского поселения, получателю МКУ «Социально - культурное объединение Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области»на лицевой счет в пределах лимитов бюджетных обязательств поступили средства:

-  средства субсидии на поэтапное доведением средней заработной платы работникам культуры МКУ «Социально - культурное объединение Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области» в 2018 году в сумме 506 662,00 рублей средств областного бюджета;

- средства предусмотренные бюджетом Лежневского сельского поселения на финансирование расходных обязательств в части полномочий в сфере культуры, на поэтапное доведение заработной платы работникам культуры МКУ «Социально - культурное объединение Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области» в 2018 году в сумме 7 124,00 рублей средства местного бюджета.

Денежные выплаты производились ежемесячно в расчете за фактически отработанное время по основной должности работникам культуры МКУ «Социально - культурное объединение Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области».  
Согласно данным проверки, работникам культуры МКУ «Социально - культурное объединение Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области» в 2018 году выплачено:

1)  средств местного бюджета  в сумме 7 124,00 рублей  из них:

-   5 476,33  рублей – на поэтапное доведение средней заработной платы;

- 1 647,67 рублей – начисления в фонды от выплаченной суммы заработной платы.

2) выплачено средств субсидии из областного бюджета в сумме  506 662,00 рублей  из них:

- 389 075,01 рублей – на поэтапное доведение средней заработной платы;

- 117 586,99 рублей – начисления в фонды от выплаченной суммы заработной платы.

Таким образом, средства полученные Лежневским сельским поселением в форме субсидии субсидии из областного бюджета на софинансирование расходов, связанных с поэтапным доведением средней заработной платы работникам культуры муниципальных учреждений культуры Ивановской области до средней заработной платы в Ивановской области в 2018 году использованы в полном объеме в сумме 506 662,00 рубля  и  по целевому назначению, отчетные данные достоверны, соответствуют данным годового отчета об исполнении бюджета (ф.0503117) и отчета о выполнении условий Соглашения №135 от 19.02.2018г. и Дополнительного Соглашения № 135/1 от 25.05.2018г. об использовании средств субсидии.

Администрация в соответствующие сроки, по установленной форме представляла в Департамент культуры и туризма Ивановской области Отчет о 
произведенных расходах на софинансирование расходов,  связанных с поэтапным доведением средней заработной платы работникам культуры муниципальных учреждений культуры Ивановской области до средней заработной платы в Ивановской области (приложение №2 к Соглашению №135 от 19.02.2018г.) и Отчет о достижении значения показателя результативности исполнения мероприятий, в целях софинансирования которых предоставляется субсидия на поэтапное доведение средней заработной платы  работникам культуры муниципальных учреждений культуры Ивановской области до средней заработной платы в Ивановской области (приложение №3 к Соглашению №135 от 19.02.2018г.).
МКУ «Социально - культурное объединение Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области»  обеспечило достижение значений  условия  пункта 2 подпункт 2.2 Соглашения №135 от 19.02.2018г., а именно средняя заработная плата работников культуры в 2018 году составила –  23125,0  рубля, что соответствует отчету формы № ЗП-культура  сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала за 2018 год. Нарушений не установлено.
2. Проверка использования субвенции, предоставленной бюджету

 Лежневского сельского поселения на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
В соответствии с  Законом Ивановской области от 11.12.2017  № 96-ОЗ «Об областном бюджете на 2018 год и на  плановый период 2019 и 2020 годов» бюджету муниципального образования Лежневского сельского поселения выделена субвенция на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, на 2018 год в сумме 182 018,00 рублей. Проверкой полноты и своевременности поступления субвенции, правильности отражения в учете, нарушений не установлено.
Порядок расходования и учета  субвенции, предоставляемой бюджету Лежневского сельского поселения на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в 2018 году, утвержден  Постановлением Администрации Лежневского сельского поселения Лежневского муниципального района Ивановской области от 12.04.2018г. №46.  
Количество освобожденных военно-учетных работников и работников, осуществляющих работу по воинскому учету в органе местного самоуправления, определяется исходя из численности граждан, состоящих на первичном воинском учете, и норм определения указанных работников, установленных Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете» (далее – Положение о воинском учете).

Количество граждан, состоящих на воинском учете в военно-учетном столе (далее – ВУС) при Администрации по состоянию на 31.12.2018г. составляет 576 человек.

Согласно нормам численности работников, осуществляющих воинский учет в органах местного самоуправления, регламентированным пунктом 11 Положения о воинском учете (1 освобожденный работник – при наличии на воинском учете от 500 до 1000 граждан, состоящих на воинском учете), расчетная численность работников ВУС в 2018 году составляет – 1 единица.
Согласно Приказа  №49-лс от 31.12.2015г. инспектором по военному учету принята Журавлева Ирина Андреевна, что не превышает норматива численности военно-учетных работников (1 человек), нарушений не установлено.
Размер должностного оклада работника ВУС утвержден распоряжениями Администрации Лежневского сельского поселения от 09.01.2018г. №2-лс, 27.02.2018г. № 13-лс «О внесении изменений в штатное расписание администрации Лежневского муниципального района», в соответствии с которыми осуществлялась оплата труда  работника ВУС.

Проверкой правильности исчисления среднего заработка работникам ВУС для начисления отпускных сумм за период нахождения в ежегодных оплачиваемых отпусках в 2018 году нарушений постановления Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» не установлено.
Согласно данным проверки и данным бюджетного (бухгалтерского) учета задолженности по выплате заработной платы работникам ВУС по состоянию на 01.01.2019г. в бюджетном учете не числится.

Расходование средств субвенций на оплату труда работников ВУС (с учетом отчислений на обязательные виды страхования) производилось в пределах доведенных в проверяемом периоде объемов финансирования, а именно:
- «заработная плата»  в сумме 135 344,07 рубля;

-«начисления на выплаты по оплате труда» в сумме 40 873,93 рубля.

- «прочая закупка товаров, работ, услуг» в сумме 5 800,00 рублей (канцтовары).  
В 2018 году отчеты об использовании средств субвенции по осуществлению первичного воинского учета предоставлялись Администрацией в соответствующие сроки и по установленной форме в Департамент финансов Ивановской области, а также в  Военный комиссариат Лежневского и Савинского районов Ивановской области.
Данные, содержащиеся в отчетах о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета субъектов РФ (органов местного самоуправления) на выполнение полномочий по осуществлению первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, за 2018 год, соответствуют данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности. 
III. Проверка расчетной дисциплины
 1. Банковские операции
   
Учет банковских операций по движению средств велся в Журнале операций №2 с безналичными денежными средствами форма № 0504071.

Банковские операции были проверены сплошным порядком за весь проверяемый период. Все операции по выпискам банка подтверждены оправдательными документами. Остатки на конец месяца в выписках банка за проверяемый период соответствовали данным бюджетного учета.
2. Расходы на содержание органов местного самоуправления
Расчет заработной платы производится с помощью программы 1С, на основании первичных документов:

- штатного расписания;

- утвержденного табеля рабочего времени;

- листов нетрудоспособности (при наличии);

- распоряжении о назначении перемещении, увольнении работников (при наличии);

- распоряжений об установлении надбавок, доплат и иных выплат за счет средств оплаты труда.

 Штатное расписание  утверждено на 2018 год распоряжением Администрации Лежневского сельского поселения №2-лс от 09.01.2018г.,  с внесением изменений  №13-лс от 27.02.2018г., №24-лс от 27.04.2018г.

Общая Штатная численность в поселении в 2018г. составляла 10 единиц из них:

 -    5   единицы муниципальные служащие;
 -    1  единица по ведению первичного воинского учета;
 -     2   единицы не муниципальные служащие;
 -     2  работники, осуществляющие техническое обеспечение Администрации.

Наименование должностей муниципальных служащих Администрации соответствуют Реестру муниципальных должностей муниципальной службы, утвержденной Законом Ивановской области от 31.12.2008 года № 180-03 «О реестре должностей муниципальной службы в Ивановской области».
Проверкой соблюдения органами местного самоуправления Лежневского сельского поселения условий предоставления межбюджетных трансфертов из областного бюджета по вопросу соблюдения бюджетного и налогового  законодательства в части формирования доходов бюджета, а также соблюдения требований бюджетного законодательства по муниципальному долгу установлено, что общая численность постоянного населения на 1 января 2018г. составила – 2959 человек.
Расчет норматива формирования расходов на содержание органов местного самоуправления по Лежневскому сельскому поселению в 2018 году производился в соответствии с Приложением к Распоряжению Департамента финансов Ивановской области от 27.12.2017г. № 302 в сумме 1 897,4  руб. в расчете на 1 жителя. Величина предельной численности депутатов выборных должностных лиц, местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих органов местного самоуправления, используемая при расчете вышеуказанного норматива – 5единиц.
          Таким образом, затраты производимые на содержание аппарата управления (заработная плата с учетом начислений, хозяйственные расходы, канцелярские товары, а также другие расходы связанные с содержанием органов местного самоуправления) должны составлять на 2018 год не более 5 614 406,60  рублей  в год (1897,4 руб. х 2959  чел.).  
Проверкой установлено что фактические затраты по содержанию аппарата управления (расходы по оплате труда с начислениями, расходы по переданным полномочиям на содержание органов местного самоуправления)  в 2018 году составили 4 929 919,78 рублей, из чего следует что установленный норматив не превышался. Численность муниципальных служащих соответствует установленному нормативу на 2018 год.
         Учет расчетов по оплате труда ведется в журнале операций №6 установленной  формы № 0504071.
 
Заработную плату переводят на открытые зарплатные банковские карты работников.
 Проверкой правильности отражения расходов по заработной плате за 2018г. путем сопоставления отчетных данных  Журналов операций расчетов по оплате труда, платежных ведомостей расхождений не установлено.
         3.Состояние расчетной дисциплины  
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги ведется в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками (журнал-операций №4 ф. 78735056). Все операции подтверждены документально, а именно наличие заключенных договор, счетов, счетов фактур, актов выполненных работ, товарно-транспортные накладные, накладные на получение товара.

 При проверке отражения в бухгалтерском учете операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками были проверены журналы операций №4 за 2018 год, банковские документы по оплате полученных товаров и услуг, заключенные договора.

В ходе проведения проверки по учету расчетов с поставщиками и  подрядчиками нарушения не установлены. 
4.Проверка учета  основных средств

Проверкой операций с основными средствами были проверены документы, подтверждающие приобретение и принятие к учету объектов основных средств. По учету основных средств ведутся оборотные ведомости и карточки учета основных средств. На всех основных средствах присутствуют присвоенные инвентарные номера. Карточки по учету основных средств ведутся установленного образца Ф 0504031 в электронном виде, нарушений нет. 

5. Материальные запасы и правильность их отражения в бухгалтерском учете 

Аналитический учет материальных запасов ведется в оборотных ведомостях по нефинансовым активам. Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения учитываются в форме 0504210 (форма установленного образца), утверждается руководителем учреждения и служит основанием для списания материальных ценностей. На основании ведомости выдачи материальных ценностей составляют акт о списании материальных запасов.
        
По выбытию и перемещению нефинансовых активов применяют Журнал операций №7(ф. 0504230).  

Списание бензина по путевым листам производится в соответствии с нормами расхода топлива, утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ – 23р.

ГСМ в поселении приобретают по двум топливным картам. Поселение перечисляет денежные средства на расчетный счет топливной организации ООО «Петрол-Трейд»  с которой заключен договор №134 от 29.12.2017 года.

Указанной топливной организацией каждые 10 дней предоставляются  отчеты  по заправке.

     
 Для учета работы автомобильных средств  поселения используются: форма № 0345001  путевого листа для легкового автотранспорта, форма № 0345004 путевого листа грузового автомобиля, форма №412-АПК путевого листа трактора ,   утвержденные  28.11.1997 г. Постановлением Госкомстата России №78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы машин и механизмов, работ в автомобильном автотранспорте». 
 
В некоторых путевых листах реквизиты заполнены не полностью, небрежно, то есть оформление первичных документов с нарушением установленных  правил утвержденных Приказом Минтранса России от 18.09.2008г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов», а именно не всегда указан «адрес подачи»; «время возвращения в гараж»; «автомобиль сдал водитель» - подпись, расшифровка подписи; «механик» и «водитель» подписывает сам водитель; часто отсутствует «подпись лица, пользовавшегося автомобилем», либо одна подпись на все направления.
Так же проверкой установлено,  что большинстве путевых листах отсутствует  штамп о пройденном медицинском осмотре водителя, что также является нарушением установленных  правил утвержденных Приказом Минтранса России от 18.09.2008г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов».

В путевом листе обязательно должны быть проставлены все предусмотренные формой реквизиты (Порядок заполнения путевых листов  установлен приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 18.09.2008г. №152).

Также в  некоторых путевых листах напутан размер остатка топлива  при выезде, размер остатка при возвращении (данное нарушение было устранено в ходе проверки).
6. Отчетность
Администрация Лежневского сельского поселения составляет и предоставляет месячную и квартальную, годовую и иную отчетность в порядке и в сроки, установленные соответствующими нормативно правовыми актами. Отчеты сдаются своевременно на бланках установленных форм. Искажения в отчетах не установлены. 
                  7.   Кассовые операции
Движение денежных средств по лицевому счету в проверяемом периоде подтверждено выписками по лицевому счету и соответствующими документами.

Корпоративная карта оформлена на имя одного подотчетного лица - Главу Лежневского сельского поселения В.А. Малышева (что подтверждено ведомостью получения корпоративной карты), который покупает товары и материал, оплачивает услуги  шиномонтажа, запчасти для автомобилей  и т.д.
8. Расчеты с подотчетными лицами
Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами №3 форма № 0504071. Расчеты с подотчетными лицами проверены за весь проверяемый период. 
Подотчетные лица предоставляют авансовые отчеты, с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы (товарные, кассовые чеки и т.д.). Авансовые отчеты установленной формы № 0504505. Суммы в представленных оправдательных документах соответствуют суммам, отраженным в авансовых отчетах. 
В ходе проверки выявлены нарушения:

- все заявления, на выдачу средств подотчет  подотчетного лица В.А. Малышева не подписаны самим подотчетным лицом.
Общая сумма по некорректно оформленным заявлениям на выдачу средств подотчет составила – 57 642 рубля, данные нарушения исправлены в ходе проверки.
Предложения  по акту проверки:
1. Учесть замечания, изложенные по тексту Акта, а именно:

-  путевые листы заполнять полностью, в соответствии с  установленными  правилами  Приказа Минтранса России от 18.09.2008г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов», а также подписывать лицам пользовавшимся автомобилем по указанному маршруту в путевом листе в соответствии с каждой поездкой, водителям в обязательном порядке проходить предрейсовый медицинский осмотр;
-  подотчетным лицам   корректно оформлять заявления на выдачу средств в подотчет. 
2. Главному бухгалтеру контролировать наличие на документах визы главы поселения, подписи лиц, предусмотренных документом и не принимать к учету не соответствующе оформленные документы.
3. Главе поселения, начальнику финансового отдела,  главному бухгалтеру контролировать правильное, своевременное и целевое расходование средств, полноту оформления документов в  администрации и подведомственном учреждении.
Акт плановой проверки на 17 листах составлен в двух экземплярах. Копия акта проверки будет направлена лицам, в отношении которых проведена проверка
     
 В случае несогласия с фактами, изложенными в настоящем акте плановой проверки, Администрация Лежневского сельского поселения вправе представить в течение 10 рабочих дней со дня получения настоящего акта в Финансовый отдел Администрации Лежневского муниципального района  письменные возражения по указанному акту в целом или по его отдельным положениям. При этом необходимо приложить к письменным возражениям документы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность своих возражений.
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